
 

 

 

Specjalista ds. zakupów 
 i sprzedaży 

 

Kontakt: 

Twój zakres obowiązków: 
• Bieżący kontakt mailowy i telefoniczny z aptekami i kontrahentami, 

• Weryfikacja cenowa i ilościowa dojazdu towaru do aptek, 

• Kontakt z producentami i dystrybutorami hurtowymi w sprawie ewentualnych rozbieżności 
przy realizacji zamówień, 

• Nadzór nad prawidłowym przebiegiem procesów reklamacyjnych zgłaszanych przez apteki, 

• Obsługa oraz aktualizacja firmowego dysku z materiałami szkoleniowymi oraz informacyj-
nymi dla aptek, 

• Realizacja zamówień dla aptek zgodnie z harmonogramem, 

• Kontrola rozliczeń finansowych z kontrahentami, 

 

Nasze oczekiwania: 
• Swoboda w poruszaniu się po programie pocztowym, dysku wirtualnym, 

• znajomość podstaw programu Excel (również proste tabele przestawne), 

• samodzielność w wykonywaniu powierzonych zadań, 

• umiejętność szybkiego uczenia się i adaptacji w nowym otoczeniu, 

• otwartość i komunikatywność, 

• inicjatywa i chęć do działania, 

• dociekliwość i skrupulatność, 

• doświadczenie w branży farmaceutycznej będzie dodatkowym atutem. 

• Osoba na tym stanowisku powinna być kontaktowa, uprzejma oraz pomocna innym 

 

Oferujemy : 
• Atmosfera oparta na życzliwości, dobrej komunikacji i współpracy 

• Stałe wynagrodzenie wypłacane na czas 

• Prywatna opieka medyczna 

• Karta sportowa 

• Bogaty pakiet szkoleń i nastawienie na rozwój pracowników 

 

 

mailto:rekrutacje@aptekaodserca.pl

